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Styrelsen

Ordforande och styrelsen har som huvudansvar att folja foreningens stadgar.
Ordforande och styrelsens skall arbeta for foreningens tillviixt och fortlevnad.

Hela styrelsen ir ansvarig for foreningens beslut och verksamhet, men varje
individuell roll har specifika uppgifter att utfora. Styrelsen arbetar tillsammans for att
forvalta foreningens tillgingar och genomfora verksamheten enligt den faststillda
verksamhetsplanen och budgeten frian arsmotet.

Ordférande

Ordforandens roll &r att leda styrelsen, vara sammankallande till moten och hon eller han har enligt
praxis huvudansvaret for styrelsens arbete. Traditionellt sett 4r ordforande den som ér ledare for
styrelsen och styrelsens arbete. Ordforande ar firmatecknare. Det dr vanligt att ordférande delar
detta ansvar med kassoren. Ansvarig for utgivning i samtliga utgivningar i media, hemsida, sociala
media etc. Ordférande dr den som huvudsakligen skriver artiklar i Flottans Madns medlemstidning
samt ledare och kronikor pa Flottans Méns hemsida och sociala media samt lokalpress. Andra kan
ocksa skriva men artikeln skall da alltid korrekturlésas av ordforande.

Representera.
Ordforande ar ansvarig for dr att representera foreningen. Ordférande ér foreningens ansikte utat
till allmanheten och till samarbetspartners.

Sammankalla och leda.
Ordforande har rollen att sammankalla och leda styrelsens moten. Sekreteraren kallar styrelsen.

Forvalta och forbereda.

Att de beslut som &rsmétet och styrelsen fattar blir genomforda, ansvaret aligger ordforanden.
Besluten tas inom foreningens av styrelsen, ordforanden kan delegera beslutens genomforanden.
Nér ordforanden/styrelsen delegerar ansvar till en person innebér det att den ledamoten tar
beslut for styrelsens rdkning. Dessa beslut far sedan hela styrelsen ansvara for.

Vice ordférande

Vice ordforande tar over ordférandeposten nir ordfoérande har fétt forhinder och inte kan nirvara.
Det &r viktigt att vice ordforande dérfor har kunskap om vad ordférandes roll och uppgifter ar i
foreningen. I de flesta styrelser sa hander det inte sé ofta att vice ordforande far vikariera for
ordforande. Darfor ar det lampligt att vice ordforande har ett eget ansvarsomrade med egna
arbetsuppgifter.

Sekreterare

Sekreteraren har ansvaret for att protokollfora styrelsens mdten och arkivera protokollen pa
lampligt sétt. Sekreteraren skoter kontakten med olika samarbetspartners och myndigheter.
Sekreteraren Oppnar all post och meddelar och informerar styrelsen om inkommen och utgédende
post. Ansvaret for underhéllet pa hemsida samt sociala medier.

Protokoll
Det ar sekreterarens uppgift att fora protokoll. Beslutande utskick skall alltid signeras av
ordforande och sekreteraren. Nér protokollet &r justerat ska det skickas ut till samtliga i styrelsen.

Verksamhetsplan

Verksamhetsplanen kan liknas vid en kalender eller en tidsplan dér man skriver in vad man ska
gora det kommande aret. Sekreteraren skriver ett forslag till verksamhetsplan efter de
diskussioner och beslut som har tagits av styrelsen. Arsmétet ska godkiinna verksamhetsplanen
innan styrelsen och andra aktorer i foreningen kan borja arbeta efter den. Verksamhetsplan som
ar antagen av arsmotet ar ett vardefullt arbetsverktyg for styrelsen.



Verksamhetsberattelse
Sekreteraren har ansvar for att skriva verksamhetsberittelsen. En verksamhetsberittelse ska
skildra den verksamhet som foreningen har bedrivit under ett verksamhetséar.

Arkivering

Sekreteraren ska se till att vardefulla handlingar sdsom styrelseprotokoll, verksamhetsberéttelser
och verksamhetsplaner sparas i foreningen. Sekreteraren bor ha ett system som underlattar for
medlemmar och kommande styrelseledaméter i foreningen att hitta historiska handlingar om
foreningens verksamhet. Om foreningen ansoker om bidrag fran kommunen stills vanligtvis
kravet att underlaget, t.ex. nirvarokort, ska sparas i féreningen under en viss tid.

Kassor

Foreningenskassor har hand om de dvergripande ekonomiska uppgifterna. Kassoren forvaltar
foreningens ekonomiska tillgangar. Kassoren ér ansvarig att kontinuerligt informera om den
ekonomiska situationen till styrelsen och féreningen

Kassoren dr tillsammans med ordférande firmatecknare for foreningen. Kassoren dr ocksé
ansvarig for att i foreningens namn ansdka bidragen som kan tillfalla féreningen sdsom
kommunala bidrag men ocksé fran andra organisationer, myndigheter och stiftelser (till sin hjélp
har han Sekreteraren)

Kassoren dr ansvarig for att deklarera, ldmna inkomstuppgifter till Skatteverket och betala
arbetsgivaravgifter om sadant krav finns pa foreningen efter godkdnnande av ordférande.
Kassoren informerar Sekreteraren vilka medlemmar som inte har betalat arets medlemsavgift
fore 1:a april pa Bankgiro eller Swish.

Bokforing, budget

Det &r kassorens ansvar att ge ett forslag till budget. Till sin hjdlp har han hela styrelsen. Denna
budget ska sedan presenteras och beslutas av medlemmarna pa arsmotet

Resultat-, balansrdkningar och bokslut, tas fram infor arsmotet.

En resultatrdkning &r en sammanstéllning av foreningens intdkter och kostnader.

kassor i en ideell forening innebar manga génger en ganska stor arbetsbelastning.

Kassoren bor dven ha erfarenhet av eller kunskap om forhéllandet mellan ekonomi

och verksambhet i Flottans Man.

Kassoren har hand om de dvergripande ekonomiska uppgifterna. Kassoren forvaltar foreningens
ekonomiska tillgangar. Kassoren ér ansvarig att kontinuerligt informera om den ekonomiska
situationen till styrelsen och foreningen.

Kassoren dr tillsammans med ordférande firmatecknare for foreningen. Kassoren dr ocksa
ansvarig for att i foreningens namn soka bidragen som kan tillfalla féreningen sasom , fran
kommunen men ocksé fran andra organisationer och myndigheter. (Till sin hjalp har han
Sekreteranren.)

Kassoren dr vanligtvis ansvarig for att deklarera, lamna inkomstuppgifter till Skatteverket och
betala arbetsgivaravgifter om séddant krav finns pa foreningen.

Adjungerad styrelseledamot

Att adjungera betyder att vdlja in en person som “tillfalligt” far delta i styrelsens arbete, pa
styrelse- eller medlemsmoten. En adjungerad styrelsemedlem har i yttrande- och forslagsritt,
men inte rostritt. Av denna anledning bor en adjungerad styrelseledamot inte anses som en
styrelseledamot nir det kommer till beslutsforhet.

Suppleant

Suppleant dr en stand-in for ordinarie ledamot. Suppleanten vikarierar pa styrelsemotet om en
ordinarie ledamot inte kan nérvara. D4 har suppleanten samma funktion som en ledamot, vilket
till exempel innebér att denne riknas in i underlaget for att styrelsen ska kunna vara beslutsfor.
Flottans Méns kan nédrvara pa samtliga styrelsemoten men dger endast rostrétt da de ar agerar
som ledamot.

Klubbmastare
Klubbméstaren ar en viktig lank for att skapa en trivsam och engagerande
foreningsmiljo. Lokalbokning och motesarrangemang:



Boka lokal for styrelsemdten och se till att det finns fortaring

Ordna méten for nya medlemmar, inklusive lokalbokning och fortaring

Arbeta nira medlemmarna och bidra till att foreningens verksamhet fungerar pa ett smidigt stt
Att bidra med trivsel och stimnings hojande aktiviteter bla genom dess val av mat och dryck.

Programansvarig

Programansvarig ingar i styrelsen och har ansvaret for att planera och organisera
och genomfora olika aktiviteter inom foreningen. Programansvarig dr med och
formar verksamheten och bidrar till dess framgang. Det kan inkludera
evenemang, triffar, workshops eller andra sociala aktiviteter. Programansvarig
samarbetar med andra styrelsemedlemmar och 6vriga medlemmar for att skapa
engagerade och meningsfulla evenemang. Programansvarig ser till att
aktiviteterna ar i linje med foreningens syfte och mal.
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